РЕФЕРАТ
подготовка, оформление и процедура защиты

Реферат (от лат. referre  – докладывать, сообщать)  

– краткое устное сообщение или письменное изложение научной работы, содержания прочитанной книги и т. п.; 

– доклад на какую-либо тему, основанный на обзоре литературных и других источников.

В последнее время написание и защита рефератов стали очень популярными в школах. Однако требования различных учителей к работе учащихся над рефератами, их структуре, формулировке темы, оформлению и процедуре защиты существенно отличаются. Ниже предлагаются рекомендации, отражающие наиболее существенные моменты, которые педагогам желательно учитывать при руководстве работой учеников над рефератами.

1. Какой ученик может заниматься реферативной работой?

 Ученик, едва справляющийся с программным материалом по предмету, вряд ли сможет выполнить реферат качественно. Работа над рефератом - для тех учеников, которые в полной мере освоили программный материал, которым стало «тесно» в его рамках. Реферат позволяет проявить не только понимание учащимся материала, но и его умение самостоятельно добывать и интерпретировать знания, в том числе и работать с источниками информации. 
2. Сроки.

Работа над рефератом требует не менее месяца. Надо учесть, что после того, как учитель ознакомится с черновым вариантом реферата, понадобится время для корректирования и редактирования текста. Поэтому не позднее чем за неделю до защиты реферат сдается на рецензию учителю-предметнику, руководившему работой над ним.

4. Структура реферата.

К структуре и содержанию реферата как письменной работы предъявляются определенные требования.

1. Реферат должен содержать развернутый план, из которого видны его структура и основное содержание: введение, основная часть (разбивается по усмотрению ученика на главы, разделы, параграфы, подпараграфы и т. д.), заключение, список литературных источников (должен оформляться в соответствии с ГОСТом, который приводится ниже). Реферат также может включать в себя приложение.

2. Во введении работы описывается актуальность проблемы, определяются цели и задачи реферата (см. раздел «Структура исследовательской работы»). Объем введения – 1-2 страницы. В заключении формируются выводы, к которым пришел автор реферата, обозначаются возможные перспективы изучения проблемы. Объем заключения – 1-3 страницы

3. Каждая часть реферата завершается логическим выводом, подведением итога, собственной оценкой материала. Текст должен содержать правильно выполненные цитирования.

4. Список использованных источников должен оформляться в соответствии с ГОСТом и может содержать не только название книг, журналов, гзет, но и любые другие источники информации (например, сведения из сети «Internet», информацию из теле- и радиопередач, а также частные сообщения каких-либо специалистов, высказанные в личных беседах их с автором реферата).

5. Процедура защиты.

На процедуре защиты реферата учитель зачитывает перед членами комиссии и присутствующими при этом учащимися рецензию на реферат. Далее слово для доклада предоставляется ученику (экземпляр реферата при этом находится у докладчика). Доклад должен быть рассчитан по времени на 5–7 минут (доклад готовится отдельным текстом). Это не должен быть пересказ текста реферата, тем более его чтение. В докладе ученик обозначает актуальность выбранной темы, цель реферата, его задачи и полученные выводы. Желательно, чтобы он объяснил причины выбора именно этой темы. После доклада члены комиссии задают ему вопросы. Хорошо, если ответы на вопросы приведут к дискуссии среди членов комиссии, в процессе которой они выскажут свои соображения по проблемам, затронутым в реферате. После того, как ученик ответил на вопросы, комиссия без присутствия учащихся обсуждает процесс защиты и выносит решение по оценке реферата. Затем, уже в присутствии учеников, председатель комиссии объявляет результаты защиты, а ее члены высказывают свои мнения и рекомендации для дальнейшей работы.

6. Оценка реферата.

При выставлении оценки за реферат необходимо, как нам кажется, учитывать следующие компоненты:

– содержательная часть (актуальность темы, глубина поставленной проблемы, структура работы и т. д.);

– оформление (соответствие стандарту, наличие и эстетика иллюстрированного материала и т.д.);

– представление на процедуре защиты (как держится докладчик, насколько свободно ориентируется в тексте реферата, как реагирует на вопросы и т. д.).
